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Desarrofio con honestidad y transparencia

INFORME DE AVANCES Y CONSOLIDACION DEL SISTEMA MUNICIPAL DE ARCHIVOS

Evaluacién de avances 2025 y Proyeccién de Consolidacion 2026.

Archivo municipal y secretaria municipal.

1. Antecedentes y contexto inicial

Al inicio del ejercicio 2025, se presenté un diagnéstico critico caracterizado por varias
deficiencias en infraestructura (espacios reducidos, falta de mobiliario adecuado y de
controles ambientales), un acervo estimado en 900 cajas en condiciones fisicas deplorables
y desorganizadas, limitacion de recursos tecnolégicos y una omision historica en el
cumplimiento normativo (ausencia de instrumentos de control como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental), lo que vulneraba la
localizacion agil de expedientes y la atencion Solicitudes puntuales de informacion publica .
Ante este escenario, se estructuré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025 como la hoja de ruta técnica para rescatar y ordenar el patrimonio documental del

municipio, sentando las bases operativas de una administracion transparente.

2. Principales Avances Obtenidos (Sustento PADA 2025)

A través de las acciones emprendidas durante el ejercicio 2025, se lograron transformar de

manera sustancial las condiciones operativas y normativas del archivo municipal:

Saneamiento e Infraestructura: Se gestioné y ejecuté el traslado del Archivo Municipal a
mejores instalaciones fisicas, superando las condiciones de hacinamiento e insalubridad
iniciales, permitiendo un resguardo seguro y digno del acervo, optimizando la distribucién

espacial para la estanteria.

Elaboracién de Instrumentos de Control Archivistico: Se concluyé la fase de disefio técnico y

estructuracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y del Catalogo de
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Disposicion Documental (CADIDO), dotando por primera vez a la administracién de
herramientas estandarizadas para la organizacién documental, alineadas a las funciones

sustantivas institucionales.

Rescate y Organizacion Fisica: Se procedié a la limpieza, clasificacién preliminar y
levantamiento del Inventario General Documental, logrando la identificacion y control global
de las series y expedientes del municipio, frenando el deterioro biolégico de la

documentacion histérica y administrativa.

Capacitacion: Se impartieron jornadas de capacitacion técnica dirigidas tanto al personal
auxiliar del archivo como a los enlaces de las diversas areas administrativas generadoras de
informacién, fomentando una cultura institucional orientada al adecuado manejo de la
gestion documental.

3. Marco de Legalidad de las Acciones Realizadas

Se precisa que las actividades ejecutadas durante el ejercicio 2025 (traslado fisico,
reordenamiento, elaboracion técnica de instrumentos y capacitaciones) se realizaron en
estricto apego a la ley y sin requerir la participacién obligatoria del Grupo Interdisciplinario.
De acuerdo con la Ley General de Archivos, la intervencion de dicho cuerpo colegiado es
preceptiva para la validacion de procesos de valoracion y dictaminacion de baja documental
o transferencias secundarias, supuestos que no fueron ejecutados en la etapa de rescate
inicial, garantizando asi la plena validez juridica e idoneidad técnica de los trabajos

realizados.

4. Diagnéstico de Transicién y Retos para el Ejercicio 2026 (PADA 2026)

Con las bases sentadas en 2025, el PADA 2026 establece la etapa de consolidacion
institucional del Sistema Archivistico Municipal, enfocandose en los siguientes ejes

prioritarios:
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Formalizacion del Grupo Interdisciplinario: Es la maxima prioridad operativa para 2026. Se
requiere la firma del acta de instalacion y asignacion formal de integrantes por parte de la
superioridad jerarquica para proceder a la validacion oficial del Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) y Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), dando

certeza y vigencia legal a ambos instrumentos.

Aplicacion e Implementacion Operativa: Desplegar el Cuadro de Clasificacion y el Catalogo
de Disposicion Documental en las areas operativas del ayuntamiento para homologar la
apertura, caratula y cierre de expedientes en los archivos de tramite, asegurando la correcta

foliacion y ordenamiento desde el origen.

Procesos de Valoracion y Baja Documental: Una vez instalado el Grupo Interdisciplinario, se
iniciaran los trabajos de valoracion técnica para la depuracion legal de documentos
duplicados u obsoletos que hayan cumplido sus vigencias, desahogando espacio fisico y

racionalizando el inventario.

Consolidacién de Inventarios Especializados: Concluir la elaboracién de los inventarios de
transferencia y disposicién documental, complementando el Inventario General ya existente

para robustecer la localizacion y el control topografico de las cajas.
Nota Aclaratoria:

En cumplimiento de los arts. 13, 14, 50 y 51 de la Ley General de Archivos, se hace constar
que el Area Coordinadora de Archivos concluy6 la fase técnica de los instrumentos de
control y consulta (CGCA, CADIDO, Guia de Archivo e Inventarios preliminares). Sin
embargo, su formalizacion e implementacion legal se encuentran pausadas por la falta de
constitucion e instalacion del Grupo Interdisciplinario, 6rgano normativo indispensable para
su validacion. Por ello, se acredita que el trabajo técnico del Archivo Municipal fue ejecutado
en tiempo y forma, deslindando a esta area de responsabilidad administrativa ante la falta de
aprobacion formal por parte de la superioridad competente, quedando en espera del

pronunciamiento del citado comité.
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CONCLUSION:

El Sistema Archivistico del Municipio de Acuitzio ha transitado con éxito de un estado inicial
de abandono, desorden e informalidad documental (2025) hacia una fase sélida de
sistematizacion, rescate fisico y alineacién normativa (2026). Las acciones operativas
emprendidas no solo lograron dignificar la infraestructura y rescatar el patrimonio
documental de condiciones deplorables, sino que sentaron las bases técnicas
indispensables para garantizar la transparencia, la eficiencia administrativa y elacceso ala
informacién publica en favor de la ciudadania.

Esta Area Coordinadora de Archivos ha cumplido en tiempo, forma y apego a la ley con la
elaboracién técnica, disefio y estructuracion de los instrumentos de control y consulta

requeridos por la normativa aplicable (CGCA, CADIDO, Guia de Archivo e Inventarios). En
este sentido, la consolidacion técnica del sistema se encuentra concluida al cien por ciento

en el ambito operativo.

Por lo anterior, el sistema se encuentra en un punto de inflexion donde el Gnico factor
pendiente para alcanzar la validacion juridica plena, la entrada en vigor operativo de los
instrumentos y el inicio formal de las bajas documentales es la constitucién e instalacién del
Grupo Interdisciplinario por parte de la superioridad jerarquica competente. Con la
formalizacion de este érgano colegiado, el Municipio de Acuitzio estara en condiciones de
garantizar un modelo de gestion documental moderno, eficiente, fiscalizable y plenamente
alineado con las exigencias de la Ley General de Archivos.
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Director del archivo municipal
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